o * - MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Access 2003

Data a definir
5 dias (30h)

Objectivos

Facultar aos participantes os conhecimentos necessarios a utilizagao desta
ferramenta, de forma a poderem organizar, localizar e exibir a informacéo

Programa

Conceitos e termos;

NocoOes basicas sobre o Microsoft Access;
Construcédo de uma base de dados;
Tratamento e apresentacao dos dados

Destinatarios Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)
""""" Pré-requisitos  Conhecimentos de Windows
""""" Documentagdo ~ ManualempapelouCD
""""" Horao  (0oh30-12n30/14n00-17h00
""""" local  AvuCasal Rbeiro, 16-Lisboa
""""" Preco  0€/patcpate

ITIJ - Formagéo
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o * - MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Access 2003 Avancado

Data a definir
5 dias (30h)

Objectivos

Ministrar aos participantes conhecimentos mais profundos desta ferramenta, do
ponto de vista da gestdo das bases de dados e de programacao

Programa

Exploracao avancada de:
Tabelas e Formularios;
Consultas;

Relatorios;

Macros e Mdodulos

Destinatarios Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos ~ Frequénciadocurso de Access
""""" Documentacdo ~ ManualempapelouCD
""""" Horaio  (09h30-12h30/14h00-17h00
""""" loca Av.Casal Rieiro,16-Lisboa
""""" Preco  aa0e/paticpante

ITIJ - Formagéo
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



L L e MINISTERIOD DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Assinaturas Electronicas

Data a definir
2 dias (10h)

Objectivos

Prepara os formandos para estarem aptos a receber e enviar mails assinados e
cifrados. Compreender e confiar numa Chave Publica (PKI)

Programa

Conceitos béasicos sobre Chaves Publicas; Propriedades da Assinatura digital;

Cifra, Certificado digital, Entidade Certificadora e Entidade Credenciadora;

Optica do emissor: Instalacao do Kit e-seguro, envio de e-mail assinado/cifrado,
assinatura/cifra de ficheiros e direitos/deveres do detentor de um certificado digital;
Optica do receptor: Visualizacédo de CRL's, verificacdo da fidedignidade do
certificado digital, reconhecimento de e-mails assinados/cifrados e acesso a paginas
Web por https

Destinatarios Todos (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos  Conhecimentos de Windows, Interet e Correio Electrénico
""""" Documentagio  ManualempapelouCD
""""" Hordio  00h30-12n30/14h00-17h00
""""" locd  Avcasal Ribeiro,16-Lishoa
""""" Preco igoe/paricpante

ITIJ - Formacgéao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



L L e MINISTERIOD DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Bases de dados
Juridicas e Documentais

Data a definir
1 dia (6h)

Objectivos

Este curso proporciona aos participantes no¢cdes que permitam pesquisar as bases
de dados de Jurisprudéncia e Bibliogréaficas residentes no ITIJ

Programa

Descricao da estrutura e organizacdo das bases de dados

Destinatarios Magistrados, Juristas, Advogados e Técnicos (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos  nNaotem
""""" Documentagio ~ ManualempapelouCD
""""" Hordio  00h30-12h30/14h00-17h00
""""" locd  Av.casal Ribeiro,16-Lishoa
""""" Preco selpatcipante

ITIJ - Formacgao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o . . MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ D] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Data a definir
2 dias (12h)

Objectivos

Dotar os participantes dos conhecimentos e pratica necessarios a utilizacédo da
plataforma CPS-Project de forma a poderem desenvolver sites e efectuar a gestao
de utilizadores e conteudos.

Programa

Nocdes basicas sobre CPS;
Gestéao de utilizadores e grupos;
Areas de trabalho;

Permissoes;

Gestao de conteudos.

Destinatarios Especialistas de Informatica e Pessoal Técnico (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos  nNaotm
""""" Documentacio  Acada participante é fornecido um CD com documentagio
""""" Horaio  (00h30-12h30/14h00-16h00
""""" local AvcCasal Ribeiro,16-Lisboa
""""" Preco . semencagos

ITIJ - Formacgao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o * - MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Excel 2003

Data a definir
5 dias (25h)

Objectivos

Pretende-se facultar aos participantes, o uso das potencialidades deste software no
gue concerne ao tratamento, gestao, analise e apresentacdo de dados

Programa

Apresentacdo da aplicacdo e no¢des basicas;
Formulas de calculo, funcdes e formatacéo de tabelas;
Proteccédo de células e de documentos;

Gestéo da informacgao nas bases de dados;

Criacao de "reports" para impressao;

Criacao, formatacéo e impressao de graficos

Destinatarios Todos (max. 10 participantes)
""""" Pré-requisitos  Conhecimentos de Windows
""""" Documentagio ~ ManualempapelouCD
""""" Horario  09n30-12h30/14n00- 1600
""""" local  Aucasal Rieio,16-Lishoa
""""" Preco  lc0€/paticpante

ITIJ - Formacgao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o * - MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Excel 2003 Avancado

Data a definir
5 dias (30h)

Objectivos

Formar os participantes para a utilizacdo de nocbes avancadas e conhecimentos
mais profundos sobre esta ferramenta

Programa

Graficos; Funcdes; Auditoria, previsdo e simulacao;
Modelos; Importacdo/exportacao de dados;
Tabelas dinamicas; Macros; Seguranca

Destinatarios Todos (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos ~ Frequénciadocusode Excel
""""" Documentagio ~ ManualempapelouCD
""""" Horario  (08h30-12h30/14n00-17h00
""""" local AucCasal Ribeiro,16-Lisboa
""""" Preco  o30€/patichante

ITIJ - Formacgéao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



. ®5 @ | MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ D] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Internet e Correio Electréonico

Data a definir
2 dias (10h)

Objectivos

Este curso destina-se a facultar, aos formandos, conhecimentos que permitam
recorrer a um dos mais importantes e actuais meios de comunicagao — a Internet

Programa

Introducdo historica;

Tecnologia e equipamento;
Principais dominios e enderecos;
Como navegar na WWW;

O correio electrénico;

Microsoft Internet Explorer

Destinatarios Todos (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos  Niotem
""""" Documentagdo ~ ManualempapeloucD
""""" Horario  (09h30-12n30/14n00-16n00
""""" local AvcCasal Ribeiro, 16-Lisboa
""""" Preco  iso¢/patcpame

ITIJ - Formacao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o o o MINISTERIOD DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

PowerPoint 2003

Data a definir
2 dias (12h)

Objectivos

Transmitir conhecimentos técnicos necessarios a utilizacdo de um poderoso
software destinado a elaboracao de apresentacoes, que permitem dinamizar
conferéncias, reunides, coloquios, etc.

Programa

Introduc&o ao PowerPoint;

Elaboracéo de textos com insercao de simbolos e imagens;

Elaboracdo de uma apresentacdo com recurso a movimentos de imagens,
utilizacao de sons, etc.

Destinatéarios Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitoss ~ Conhecimentos de Windows
""""" Documentacdoo ~ ManualempapelouCD
""""" Horario  0oh3a0-12n30/14h00-16n00
""""" local avucasal Rbeiro,16-Lisboa
""""" Preco  isse/paticpate

ITIJ - Formacgéao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



o o o MINISTERIO DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Word 2003

Data a definir
I 5 dias (30h)

Objectivos

Dar a conhecer as funcfes basicas do Windows e proporcionar os conhecimentos
fundamentais do processador de texto Word

Programa

Caracteristicas e no¢cfes essenciais do Windows;

Elaboracéo de documentos com texto, figuras e simbolos;

Visualizagc&o do documento em vérias formatos; Criacdo de tabelas;

Adicao de cabecalhos e notas de rodapé; Pesquisa por autor, data, titulo, tema,
palavra-chave ou qualquer outro conjunto de caracteres

Destinatéarios Todos (max. 10 participantes)
""""" Prérequisitos  naotem
""""" Documentagio ~ ManualempapelouCD
""""" Horario  (09h30-12h30/14n00-17h00
""""" local  Avcasal Ribeiro,16-Lisboa
""""" Preco  s0€/paticpane

ITIJ - Formacao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



it@J

Data a definir
5 dias (30h)

Objectivos

MINISTERIO DA JUSTICA

Instituto das Tecnologias
de Informacao na Justica

Word 2003 Avancado

Formar os participantes, transmitindo-lhes conhecimentos mais profundos sobre a
utilizagao do processador de texto Word

Programa

Configurar menus; Barras de Ferramentas; Teclado;

Criar estilos; Destaques; indices automaticos;
Inserir campos de codigo; Imagens e graficos;
Gerir documentos longos; Inserir hiper-ligacoes;

Criar e utilizar macros

ITIJ - Formacgéao
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



L L o MINISTERIOD DA JUSTICA
1 t‘ l)] Instituto das Tecnologias

de Informacao na Justica

Windows XP

Data a definir
2 dias (12h)

Objectivos

Dotar os formandos dos conhecimentos e pratica necessarios para poderem
perceber como funciona o sistema operativo Windows e adquirem ou consolidarem
a sua autonomia no uso de um posto de trabalho que assente nesse mesmo
sistema operativo, na versao XP.

Programa

Introducéo a Informatica e Ambiente Windows;
Utilizac&o base do Windows;
Utilizac&o de Ficheiros;

Configuracéo.
""""" Destinatarios ~ Todos (max. 10 participantes)
""""" Pré-requistos ~ nNaotem
""""" Documentacéo  ManualempapelouCD
""""" Hordio  (00h30-12h30/14h00-17h00
""""" loca  Avcasal Ribeiro,16-Lisboa
""""" Preco 100€/paticpante

ITIJ - Formagéo
[e] formacao@itij.mj.pt
[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23



