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ITIJ - Formação
[e] formacao@itij.mj.pt

[w] www.itij.mj.pt
[T] 21 318 90 00
[F] 21 350 60 23

Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Access 2003

Data a definir
5 dias (30h)

Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)

Conhecimentos de Windows

Manual em papel ou CD

230 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Objectivos

Facultar aos participantes os conhecimentos necessários à utilização desta
ferramenta, de forma a poderem organizar, localizar e exibir a informação

Programa

Conceitos e termos;
Noções básicas sobre o Microsoft Access;
Construção de uma base de dados;
Tratamento e apresentação dos dados
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Access 2003 Avançado

Data a definir
5 dias (30h)

Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)

Frequência do curso de Access

Manual em papel ou CD

230 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Objectivos

Ministrar aos participantes conhecimentos mais profundos desta ferramenta, do
ponto de vista da gestão das bases de dados e de programação

Programa

Exploração avançada de:
Tabelas e Formulários;
Consultas;
Relatórios;
Macros e Módulos
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ITIJ - Formação
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[w] www.itij.mj.pt
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Assinaturas Electrónicas

Data a definir
2 dias (10h)

Todos (max. 10 participantes)

Conhecimentos de Windows, Internet e Correio Electrónico

Manual em papel ou CD

180 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Objectivos

Prepara os formandos para estarem aptos a receber e enviar mails assinados e
cifrados. Compreender e confiar numa Chave Pública (PKI)

Programa

Conceitos básicos sobre Chaves Públicas; Propriedades da Assinatura digital;
Cifra, Certificado digital, Entidade Certificadora e Entidade Credenciadora;
Óptica do emissor: Instalação do Kit e-seguro, envio de e-mail assinado/cifrado,
assinatura/cifra de ficheiros e direitos/deveres do detentor  de um certificado digital;
Óptica do receptor: Visualização de CRL’s, verificação da fidedignidade do
certificado digital, reconhecimento de e-mails assinados/cifrados e acesso a páginas
Web por https
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Bases de dados
Jurídicas e Documentais

Data a definir
1 dia (6h)

Magistrados, Juristas, Advogados e Técnicos (max. 10 participantes)

Não tem

Manual em papel ou CD

65 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Objectivos

Este curso proporciona aos participantes noções que permitam pesquisar as bases
de dados de Jurisprudência e Bibliográficas residentes no ITIJ

Programa

Descrição da estrutura e organização das bases de dados
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[e] formacao@itij.mj.pt
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[T] 21 318 90 00
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

CPS

Data a definir
2 dias (12h)

Objectivos

Programa

Noções básicas sobre CPS;
Gestão de utilizadores e grupos;
Áreas de trabalho;
Permissões;
Gestão de conteúdos.

Dotar os participantes dos conhecimentos e prática necessários à utilização da
plataforma CPS-Project de forma a poderem desenvolver sites e efectuar a gestão
de utilizadores e conteúdos.

Especialistas de Informática e Pessoal Técnico (max. 10 participantes)

Não tem

A cada participante é fornecido um CD com  documentação

Sem encargos

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 16h00
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Excel 2003

Data a definir
5 dias (25h)

Todos (max. 10 participantes)

Conhecimentos de Windows

Manual em papel ou CD

190 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 16h00

Objectivos

Pretende-se facultar aos participantes, o uso das potencialidades deste software no
que concerne ao tratamento, gestão, análise e apresentação de dados

Programa

Apresentação da aplicação e noções básicas;
Fórmulas de cálculo,  funções e formatação de tabelas;
Protecção de células e de documentos;
Gestão da informação nas bases de dados;
Criação de "reports" para impressão;
Criação, formatação e impressão de gráficos
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Excel 2003 Avançado

5 dias (30h)

Todos (max. 10 participantes)

Frequência do curso de Excel

Manual em papel ou CD

230 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Objectivos

Formar os participantes para a utilização de noções avançadas e conhecimentos
mais profundos sobre esta ferramenta

Programa

Gráficos; Funções; Auditoria, previsão e simulação;
Modelos; Importação/exportação de dados;
Tabelas dinâmicas; Macros; Segurança

Data a definir
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Internet e Correio Electrónico

Data a definir
2 dias (10h)

Todos (max. 10 participantes)

Manual em papel ou CD

150 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 16h00

Não tem

Objectivos

Este curso destina-se a facultar, aos formandos, conhecimentos  que permitam
recorrer a um dos mais importantes e actuais meios de comunicação – a Internet

Programa

Introdução histórica;
Tecnologia e equipamento;
Principais domínios e endereços;
Como navegar na WWW;
O correio electrónico;
Microsoft Internet Explorer
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

PowerPoint 2003

2 dias (12h)

Técnicos e Técnicos Superiores (max. 10 participantes)

Manual em papel ou CD

155 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 16h00

Conhecimentos de Windows

Objectivos

Transmitir conhecimentos técnicos necessários à utilização de um poderoso
software destinado à elaboração de apresentações, que permitem dinamizar
conferências, reuniões, colóquios, etc.

Programa

Introdução ao PowerPoint;
Elaboração de textos com inserção de símbolos e imagens;
Elaboração de uma apresentação com recurso a movimentos de imagens,
utilização de sons, etc.

Data a definir
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Word 2003

Data a definir
5 dias (30h)

Todos (max. 10 participantes)

Manual em papel ou CD

250 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Não tem

Objectivos

Dar a conhecer as funções básicas do Windows e proporcionar os conhecimentos
fundamentais do processador de texto Word

Programa

Características e noções essenciais do Windows;
Elaboração de documentos com texto, figuras e símbolos;
Visualização do documento em  várias formatos; Criação de tabelas;
Adição de cabeçalhos e notas de rodapé; Pesquisa por autor, data, título, tema,
palavra-chave ou qualquer outro conjunto de caracteres
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[T] 21 318 90 00
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Word 2003 Avançado

5 dias (30h)

Todos (max. 10 participantes)

Manual em papel ou CD

230 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Frequência do curso de Word

Objectivos

Formar os participantes, transmitindo-lhes conhecimentos mais profundos sobre a
utilização do processador de texto Word

Programa

Configurar menus; Barras de Ferramentas; Teclado;
Criar estilos; Destaques; Índices automáticos;
Inserir campos de código; Imagens e gráficos;
Gerir documentos longos; Inserir hiper-ligações;
Criar e utilizar macros

Data a definir
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Destinatários

Pré-requisitos

Documentação

Local

Preço

Horário

Windows XP

2 dias (12h)

Todos (max. 10 participantes)

Manual em papel ou CD

100 € / participante

 09h30 - 12h30 / 14h00 - 17h00

Não tem

Objectivos

Dotar os formandos dos conhecimentos e prática necessários para poderem
perceber como funciona o sistema operativo Windows e adquirem ou consolidarem
a sua autonomia no uso de um posto de trabalho que assente nesse mesmo
sistema operativo, na versão XP.

Programa

Introdução à Informática e Ambiente Windows;
Utilização base do Windows;
Utilização de Ficheiros;
Configuração.

Data a definir


